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FAQ — Credenciamento de Palestrantes CRCSP n®
01/2025

Guia para palestrantes interessados

Material orientativo destinado aos profissionais interessados em solicitar credenciamento como palestrantes,
professores, instrutores ou especialistas junto ao CRCSP.

1. Para que serve este credenciamento?

O credenciamento tem a finalidade de formar um cadastro de profissionais que possam atuar como
palestrantes, professores, instrutores ou especialistas em atividades promovidas pelo CRCSP.

As atividades podem incluir palestras, seminarios, cursos, oficinas, eventos presenciais ou a distancia, além
da elaboragéo, atualizagao ou revisao de conteldos técnicos voltados ao desenvolvimento profissional da
classe contabil.

2. Ao me credenciar, serei automaticamente contratado?

Nao. O credenciamento significa apenas que o profissional poderd integrar o cadastro do CRCSP e ficar apto a
ser chamado quando houver demanda compativel com sua area de atuagéao.

A contratagdo nao é automatica. Ela dependera da necessidade do CRCSP, da aderéncia entre o tema da
atividade e a experiéncia do palestrante, da disponibilidade do profissional e dos critérios administrativos
aplicaveis.

3. Quem pode se cadastrar como palestrante?

Podem se cadastrar pessoas fisicas, professores, instrutores, palestrantes e especialistas em temas de
interesse da profissao contabil.

O edital é direcionado exclusivamente a pessoas fisicas. Portanto, o cadastro deve ser feito em nome do préprio
profissional interessado em prestar o servigo.

4. Pessoa juridica pode participar?

Nao. O credenciamento é voltado exclusivamente a pessoas fisicas.

Mesmo que o profissional possua empresa, o cadastro para este edital deve ser realizado em nome da pessoa
fisica que efetivamente atuara como palestrante, professor, instrutor ou especialista.

5. O que devo providenciar antes de iniciar meu cadastro?

Antes de preencher o requerimento de credenciamento, o interessado deve verificar se possui cadastro ativo e
atualizado no Sicaf e no Compras.gov.br.

Também ¢é recomendavel reunir previamente documentos pessoais, dados de contato, informagodes
académicas, dados profissionais, comprovantes de experiéncia, areas de atuagao, temas de interesse,
disponibilidade de agenda e regides em que aceita atuar.

6. Devo verificar se tenho algum impedimento antes de me cadastrar?

Sim. Antes de enviar o cadastro, o interessado deve verificar se ndo possuiimpedimento para licitar ou contratar
com a Administragao Publica.
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Também deve avaliar se existe alguma situacdo de conflito de interesses, especialmente vinculo técnico,
comercial, econdmico, financeiro, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao contratante ou agente publico que
atue no processo de contratagao, fiscalizagao ou gestao do contrato.

Caso exista duvida sobre eventual impedimento, vinculo ou conflito de interesses, recomenda-se consultar
previamente o CRCSP pelo canalindicado no edital.

7. 0 que é o Sicaf e por que ele é exigido?

O Sicaf - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - é o sistema utilizado para o cadastramento
de fornecedores interessados em participar de contratagdes publicas.

Como o CRCSP segue regras de contratagdo publica, o edital exige que o interessado esteja previamente
cadastrado no Sicaf e no Compras.gov.br.

8. Como fago meu cadastro no Sicaf?

O cadastro no Sicaf é realizado eletronicamente pelo Portal de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br.

e Acessar o portal Compras.gov.br.

eEntrar na area destinada a fornecedores.

eSelecionar a opgao de cadastramento no Sicaf.

eFazer login com a conta Gov.br.

e Utilizar certificado digital ou certificado em nuvem, quando exigido pelo sistema.

ePreencher os dados cadastrais solicitados.

e Concluir o nivel de credenciamento aplicavel.

e Anexar ou complementar os documentos exigidos.

eManter as informagdes sempre atualizadas.
Para fins deste edital, o ponto mais importante é que o cadastro no Sicaf esteja regular antes da manifestagao
de interesse ao CRCSP, pois a habilitagédo sera verificada com base nas informagdes constantes no sistema.

9. Preciso de certificado digital para acessar o Sicaf?

Sim. O sistema pode exigir certificado digital, como o e-CPF, ou certificado em nuvem, conforme as regras do
Compras.gov.br.

Como o edital do CRCSP é destinado a pessoas fisicas, o interessado deve verificar se possui certificado digital
valido vinculado ao seu CPF.
10. Como manifesto meu interesse em me credenciar?

A manifestagao de interesse deve ser feita exclusivamente por meio eletronico, pelo link indicado no edital do
CRCSP.

O interessado devera preencher o requerimento de participagéo, indicar sua intengdo de credenciamento e
descrever suas areas de interesse. Ao apresentar o requerimento, o interessado declara ciéncia e concordancia
com as condi¢oes do edital e de seus anexos.

11. Existe prazo final para me inscrever?

Nao. O edital tem prazo de vigéncia indeterminado e nao estabelece prazo limite para que os interessados
manifestem intenc&o de credenciamento.

Ainda assim, recomenda-se nao deixar o cadastro para a ultima hora, pois o CRCSP pode levar até 90 dias Uteis
para analisar a documentagao apresentada.

12. Quais informagoes serao solicitadas no formulario?

O formulario solicita dados pessoais, profissionais, académicos e cadastrais do interessado, como:
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edados de identificagao;

o CPF;

eenderego;

etelefone e e-mail;
einscricdo no INSS;

o PIS/PASEP;

¢ CCM, quando aplicavel,;
etitulagao;

eformacéo académica;

e atividade profissional atual;
eireas de interesse;
emodalidade de atuagéo;
eregides de disponibilidade;
edias disponiveis para realizagéo das atividades.

13. Quais areas de atuagdo posso indicar?

O edital contempla diversas areas relacionadas a profissao contabil, a gestao, a tecnologia, a governanga e a
temas comportamentais.

Entre os exemplos de areas estéo:

eContabilidade Aplicada;

e Auditoria;

e Pericia;

eMediacéo;

e Arbitragem;

e Gestao;

eGovernanga;

eControles Internos;

ePlanejamento Tributario;

eValuation;

oTributos e Obrigagdes Acessorias;

eTrabalhista e Previdenciario;

e Direito;

eTecnologia;

eInteligéncia Artificial;

eBig Data;

e Criptoativos;

eDashboards;

*¢L.GPD;

etemas comportamentais.
A orientagao pratica é indicar apenas areas em que o profissional tenha efetiva experiéncia, formagao ou
atuacao comprovavel, pois a convocagao dependera da compatibilidade entre a demanda do CRCSP e o perfil
do palestrante.

14. Preciso comprovar experiéncia nas areas escolhidas?

Sim. O formulario prevé o envio de documentos comprobatdrios para verificagao e afericdo da pontuagéao.
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Por isso, o interessado deve organizar previamente documentos que comprovem sua titulagdo, formagao
académica, experiéncia profissional, atuagao como palestrante, produgéao técnica, certificados, publicagoes,
cursos ministrados ou outros elementos que demonstrem sua aderéncia as areas indicadas.

A recomendacéo pratica é enviar documentos claros, legiveis, atualizados e compativeis com os temas
escolhidos no cadastro.
15. Devo marcar todas as dreas disponiveis?

Nao necessariamente. O ideal é preencher o cadastro de forma realista e estratégica.

O palestrante deve indicar apenas as areas em que tenha efetiva competéncia técnica, experiéncia profissional
ou formacao compativel. A escolha de muitas areas sem aderéncia clara ao curriculo pode dificultar a analise
do cadastro ou reduzir a percepgao de especializagao do profissional.

16. Posso escolher atuar presencialmente, on-line ou nas duas modalidades?

Sim. O interessado podera indicar sua disponibilidade para atividades presenciais, a distdncia ou ambas.
Essa informacéo é importante porque o CRCSP podera utilizar o cadastro conforme a natureza da atividade e a
disponibilidade informada pelo palestrante.

17. Posso escolher em quais regides desejo atuar?

Sim. O formuldrio permite indicar as regides em que o profissional possui disponibilidade para atuagao
presencial.

Se o palestrante tiver flexibilidade para deslocamento, podera indicar disponibilidade mais ampla. Caso
contrario, € recomendavel informar apenas as regides em que realmente poderd atuar, evitando futuras
recusas por indisponibilidade.

18. Devo indicar todos os dias e horarios como disponiveis?

N&o necessariamente. O ideal é informar uma disponibilidade realista.

O palestrante deve indicar dias, turnos, modalidades e regides compativeis com sua agenda. Informagoes
amplas demais, sem disponibilidade real, podem gerar dificuldades na convocacéo, na execugao da atividade
ou na manutencgéo do relacionamento com o CRCSP.

19. O formulario precisa ser assinado digitalmente?

Sim. O formuladrio de acompanhamento da documentagéo para habilitagdo contém campo especifico para
assinatura digital.

Assim, antes de enviar o requerimento, o interessado deve verificar se possui meio adequado para assinar
digitalmente o documento e se a assinatura esta valida e legivel no arquivo encaminhado.
20. Quem avalia minhas areas de atuacdo e meus temas?

A analise das areas, temas e conteudos indicados pelo palestrante cabe ao CRCSP, especialmente a area
responsavel pelo desenvolvimento profissional.

Na pratica, o CRCSP avaliara se os temas apresentados sao pertinentes ao publico-alvo, a programacgao de
cursos e eventos, as necessidades da classe contdbil e a eventuais atualizacdes técnicas, normativas ou
legislativas.

21. Como ocorre a convocacao e sou obrigado a aceitar?

Apds o credenciamento, o profissional podera ser convocado conforme a necessidade do CRCSP.

A convocacéao deve observar a compatibilidade entre o tema da atividade e a especialidade do profissional,

bem como a disponibilidade informada, as condi¢gdes do edital e a conveniéncia administrativa.
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O credenciamento nao obriga automaticamente o palestrante a aceitar toda convocagédo. Entretanto, é
importante manter dados e disponibilidade atualizados para evitar recusas frequentes ou incompatibilidades
entre o cadastro e a agenda real do profissional.

22. Quanto tempo o CRCSP tem para analisar minha documentagao?

O CRCSP tera até 90 dias uteis para analisar a documentacao apresentada pelo interessado.

Durante essa etapa, serao verificadas as informagdes constantes no Sicaf e os demais documentos exigidos
para fins de habilitagao.

23. O CRCSP pode pedir complementacao de documentos? Qual é o prazo?

Sim. Caso a documentagao esteja incompleta ou seja necessdria complementagao de informagoes, a
comissao de contratagdo podera admitir, mediante decisdo fundamentada, a apresentagdo de novos
documentos de habilitagdo ou a complementacgao de informagdes sobre documentos ja apresentados.

Nessa hipdtese, o prazo previsto no edital é de até 10 dias Uteis. Se o interessado nao enviar a documentagao
complementar dentro do prazo concedido, a oportunidade sera considerada preclusa e podera ocorrer a
inabilitacao.

Esse prazo nao deve ser confundido com o prazo de 3 dias Uteis, que aparece no edital especialmente para
recurso contra decisao de habilitagcdo ou inabilitagado e para assinatura ou aceitacao de instrumento contratual
apds convocagao.

24. O que acontece se meu cadastro for indeferido ou eu for inabilitado?

Se o cadastro for indeferido ou o interessado for considerado inabilitado, ele podera apresentar recurso no
prazo de 3 dias uteis, contado da data de publicagdo da decisdo. O recurso deve ser encaminhado
eletronicamente para o e-mail desenvolvimento@crcsp.org.br.

Durante a fase de analise, se a comissao de contratagao entender cabivel, podera ser admitida a apresentagéao
de novos documentos de habilitagcdo ou a complementagdo de informagdes sobre documentos ja
apresentados, no prazo de até 10 dias uteis. Caso o interessado ndo envie a documentagdo complementar
dentro do prazo concedido, a oportunidade sera considerada preclusa e podera ocorrer a inabilitagao.

Como o edital possuivigénciaindeterminada e permanece aberto para novas manifestagdes de interesse, caso
a inabilitagao se torne definitiva, o interessado podera apresentar novo pedido de credenciamento, desde que
corrija previamente as pendéncias que motivaram o indeferimento e atenda integralmente as condigdes
previstas no edital. Nessa hipdtese, recomenda-se que o novo cadastro seja realizado de forma completa, com
a atualizagao das informagodes no Sicaf/Compras.gov.br e o0 envio da documentagao exigida, evitando simples
complementacgoes informais do cadastro anteriormente indeferido.

25. O CRCSP pode solicitar documentos que nao estejam no Sicaf?

Sim. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf deverao ser enviados
eletronicamente pelo link indicado no edital, até a conclusao da fase de habilitagao.

Por isso, o palestrante deve conferir cuidadosamente a documentagao exigida e nao presumir que o Sicaf,
sozinho, resolvera todos os requisitos do edital.

26. O que pode prejudicar minha habilitacao?
Podem prejudicar a habilitagao:

edados desatualizados no Sicaf;
einformacgdes incorretas no Compras.gov.br;
einconsisténcias cadastrais;
eauséncia de documentos exigidos;
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edocumentos ilegiveis ou incompletos;
edeclaragdes incorretas;
efalta de comprovacgao de requisitos;
eindicagao de areas incompativeis com a experiéncia demonstrada;
edescumprimento de prazos.
O edital atribui ao interessado a responsabilidade por conferir a exatiddo dos dados cadastrais e manté-los

atualizados.
27. Depois de enviar o cadastro, preciso acompanhar meu e-mail?

Sim. O palestrante deve acompanhar regularmente o e-mail informado no cadastro, inclusive a caixa de spam
ou lixo eletrénico.

Eventuais solicitagbes de complementagdo documental, comunicagdes sobre habilitagdo ou inabilitagéo,
convocagodes, prazos de recurso ou providéncias para contratagdo poderdo depender de resposta tempestiva
do interessado.

28. Onde sera divulgada a lista de credenciados?

O resultado com a lista de credenciados serd publicado e permanecera disponivel e atualizado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

O edital e seus anexos também ficam disponiveis no PNCP e no endereco eletrénico do CRCSP.

29. Depois de credenciado, como acontece a contratacdao?

Depois de credenciado, o palestrante podera ser convocado pelo CRCSP para formalizagao da contratagéao,
conforme a necessidade da entidade.

A contratagao podera ser formalizada por contrato, nota de empenho, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme previsto no edital e na legislagao aplicavel.
30. Existe prazo para assinar o contrato apds convocac¢ao?

Sim. Apds a convocacao para contratagdo, o credenciado devera assinar o contrato ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao.

A recusa injustificada em assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente dentro do prazo pode
caracterizar infragdo administrativa e sujeitar o interessado as penalidades cabiveis.
31. Posso indicar outra pessoa para realizar a palestra em meu lugar?

Nao. O servigo deve ser prestado pelo préprio profissional credenciado.

A substituicdo por terceiro ou subcontratacdo ndo deve ser considerada uma alternativa regular pelo
palestrante, salvo hipdtese expressamente autorizada pela Administragdo, quando aplicavel.
32. Quem prepara o material de apoio da palestra?

O material de apoio necessario a execugédo da atividade é responsabilidade do palestrante contratado,
conforme previsto na minuta contratual.

Assim, o profissional deve estar preparado para elaborar apresentagdes, materiais complementares,
conteudos técnicos ou outros documentos necessarios a adequada realizagao da palestra, curso, oficina ou
atividade contratada.
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33. O CRCSP podera utilizar minha imagem e meu material?

Sim. A minuta contratual autoriza o CRCSP a utilizar a imagem do contratado e o material elaborado para a
apresentacao, inclusive para divulgacao, utilizagao e distribuicdo por prazo indeterminado, sem pagamento de
remuneracgao ou indenizacgao adicional.

Por isso, o palestrante deve evitar incluir no material contelido de terceiros sem autorizagao, imagens
protegidas por direitos autorais, marcas, textos, graficos ou materiais que ndo possa ceder ou permitir a
utilizagao pelo CRCSP.

34. O palestrante deve adotar cuidados com dados pessoais?

Sim. Caso tenha acesso a dados pessoais de participantes, listas de presencga, e-mails, informag¢des cadastrais
ou qualquer dado compartilhado em razéo da atividade, o palestrante deve utilizar essas informagodes apenas
para a finalidade autorizada, ndo compartilha-las indevidamente e observar as regras da LGPD.

Também deve atender eventuais solicitacoes do CRCSP relacionadas a comprovagao do tratamento ou
descarte de dados pessoais.
35. Como sera feito o pagamento dos honorarios?

O pagamento sera realizado apds a prestagao do servigo e mediante comprovagao da execugao da atividade.

O palestrante deve observar que, ao apresentar o requerimento de participagao, declara ciéncia de que o valor
da contraprestagdo compreende os custos necessarios a execugao do objeto, conforme as condigdes do edital
€ Seus anexos.

36. Devo considerar custos e encargos antes de aceitar uma convocagao?

Sim. O edital estabelece que o valor da contratagdo compreende os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e demais custos incidentes sobre a execugéo do servico.

Por isso, antes de aceitar uma atividade, o palestrante deve avaliar o valor bruto, eventuais retengdes
tributarias, custos de preparagao, tempo de deslocamento, material de apoio, disponibilidade de agenda e
demais despesas envolvidas.

37. O CRCSP reembolsa despesas de deslocamento e diarias?

O edital e seus anexos devem ser observados quanto as regras de deslocamento, didrias e eventuais
reembolsos.

Do ponto de vista do palestrante, arecomendacéao é confirmar previamente, no momento da convocagao, quais
despesas estarado cobertas, quais documentos comprobatdrios serdo exigidos e quais regras internas serao
aplicaveis.

38. Havera retencgao de tributos sobre os pagamentos?

Sim. Os pagamentos poderao sofrer retengoes tributarias e previdenciarias, conforme a natureza do servicgo, a
situagdo cadastral do profissional e a legislagdo vigente.

Podem ser aplicaveis, conforme o caso:

o |NSS;

*ISS;

o |RRF.
Por isso, o palestrante deve verificar previamente sua situagao perante INSS, ISS, IRRF e, se aplicavel, o CCM
municipal, para evitar surpresas no valor liquido a receber.
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39. Tenho CCM em Sao Paulo. Preciso informar?

Sim. Se o profissional possuirinscrigdo como pessoa fisica no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM/SP,
deve informar corretamente esse dado no cadastro e apresentar a documentagao pertinente, especialmente
para analise de eventual retengao de ISS.

O formulario do edital possui campo especifico para indicagdo de CCM.

40. Como apresento recurso se eu discordar da decisao?

O recurso deve ser apresentado no prazo de 3 dias Uteis, contado da publicacdo da deciséo.

O envio deve ser feito eletronicamente para o e-mail desenvolvimento@crcsp.org.br. Recursos fora do prazo
podem néao ser conhecidos.

41. Quais sao os contatos para duividas, esclarecimentos, recursos ou impugnagoes?

Para duvidas, pedidos de esclarecimento, impugnagodes e recursos relacionados ao edital, o canal indicado é:
E-mail: desenvolvimento@crcsp.org.br

Para contato telefénico com o CRCSP, pode ser utilizado o telefone geral do Conselho:

Telefone CRCSP: (11) 3824-5400

Atendimento: das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Recomenda-se que a mensagem informe, de forma objetiva, o assunto da divida, o nome completo do
interessado, CPF, telefone de contato e, se aplicavel, a etapa do credenciamento em que se encontra.
42. Posso pedir meu descredenciamento?

Sim. O profissional pode solicitar formalmente seu descredenciamento.

Contudo, o pedido nao afasta obrigagdes ja assumidas em contratos ou atividades previamente confirmadas,
nem eventuais responsabilidades decorrentes da execugao desses servigos.
43. O que devo observar para nao ser descredenciado ou sofrer san¢oes?

O palestrante deve manter sua documentagdo regular, cumprir os compromissos assumidos, prestar
informacgodes verdadeiras, entregar documentos quando solicitados e comunicar tempestivamente qualquer
impedimento relevante.

O descredenciamento ou a aplicagao de sangdes pode ocorrer, entre outras hipdteses, em caso de perda das
condicoes de habilitagcdo, descumprimento injustificado de obrigagcbes contratuais, apresentagcdo de
declaragcdao ou documentagcdo falsa, fraude no credenciamento, impedimento de contratar com a
Administragao Publica ou recusa injustificada em assinar contrato ou instrumento equivalente.

44. O valor total estimado no edital sera dividido entre os palestrantes?

Nao. O valor total estimado no edital representa uma previsao global da contratagdo, ndo um valor garantido
individualmente a cada credenciado.

Cada palestrante somente tera direito a pagamento se for convocado, contratado e prestar o servigo conforme
as condicOes pactuadas.

45. Qual é a melhor forma de aumentar minhas chances de habilitacao?

A melhor estratégia é tratar o cadastro como um processo formal de contratagao publica, e ndo como simples
inscricdo em evento.

Antes de enviar o requerimento, o palestrante deve:
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eregularizar e atualizar o cadastro no Sicaf e no Compras.gov.br;
econferir se os dados pessoais, fiscais e de contato estdo corretos;
everificar se ndo possui impedimento ou conflito de interesses;
ereunir a documentacgao exigida;

eindicar apenas areas em que possua experiéncia efetiva;
eanexar documentos comprobatdrios claros e legiveis;

e assinar digitalmente o formulario, quando exigido;

erevisar cuidadosamente o formulario antes do envio;
eacompanhar eventuais solicitagcdes de complementacgéo;
eobservar os prazos de recurso, complementagao e contratacgao;
eacompanhar regularmente o e-mail informado no cadastro.

46. Qual é a principal recomendacao ao palestrante interessado?

O palestrante deve se cadastrar com informagdes completas, verdadeiras e atualizadas, demonstrando
claramente sua aderéncia técnica as areas indicadas.

O credenciamento nao deve ser visto como garantia de contratagdo, mas como uma habilitagao prévia para
que o profissional possa ser chamado quando houver demanda compativel com seu perfil. A regularidade
cadastral no Sicaf, a coeréncia das areas escolhidas, a qualidade da documentagao comprobatdria e a atengao
aos prazos sao os principais cuidados para evitar indeferimento ou atrasos no processo.

Observacao: este FAQ é um material de apoio ao interessado e deve ser lido em conjunto com o Edital de
Credenciamento de Palestrantes CRCSP n° 01/2025 e seus anexos.
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