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1. INFORMACOES GERAIS

O Conselho Regional de Contabilidade do Estado de S&o Paulo, NA GESTAO 2024-2025,
passa a disponibilizar espagos compartilhados, existentes nos 17 mil metros quadrados da
sua sede aos profissionais e organizagdes contabeis registradas.

Os espagos compartiihados poderdo ser utilizados de forma gratuita e exclusiva,
possibilitando redugdo de gastos, bem como possibilitar o networking, treinamentos e
possibilidade de negdcio.

A presente Politica de Regras e Uso dos Espagos Compartilhados do CRCSP, visa
estabelecer regras para utilizagcdo destes espagos maneira que ndo cause desconforto ou
embaracos, seja a outros usuarios, a colaboradores ou a administragao.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Os espacos poderao ser utilizados nos dias uteis, de segunda a sexta-feira, das 09h as 17h,
respeitando, ainda, o calendario do CRCSP referente emendas de feriados e recesso.

CONTROLE DE ACESSO

Para ter acesso aos espacgos compartilhados, os interessados deverao preencher formulario
disponivel na solicitacao.

Os visitantes deverao realizar o check-in para acessar o prédio do CRCSP através de
smartphone, por meio de link enviado pelo anfitrido do evento, (sem necessidade de baixar
aplicativos). Na auséncia do smartphone, o check-in podera ser realizado no Totem instalado
na portaria do CRCSP.

O acesso a sala estara disponivel até 15 minutos antes do inicio da atividade;

O solicitante da sala, (anfitrido), devera estar presente para a entrada dos demais
participantes da atividade.

LIMPEZA

O CRCSP mantera sempre a exceléncia de padrbes de higiene e limpeza dos espagos a
serem utilizados.
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CIENCIA

O usuario faz jus ao uso das dependéncias comuns e dos espagos compartilhados,
comprometendo-se a cumprir as regras constantes deste manual;

SISTEMA DE MONITORAMENTO COM IMAGENS DE CAMERAS DE CIRCUITO
INTERNO

O Conselho Regional de Contabilidade de Sdo Paulo, informa que para garantir a seguranca
do publico que fara uso dos espagos compartlhados mantém um Sistema de Monitoramento
com Imagens de Cameras de Circuito Interno.

As imagens captadas por suas cameras de circuito interno de televisdo (CFTV) s&o utilizadas
exclusivamente para fins de seguranca patrimonial e institucional, em conformidade com a
Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n® 13.709/2018) .

As gravagdes possuem carater sigiloso e ndo poderdo, sob nenhuma hipotese, ser
compartilhadas ou divulgadas a terceiros, exceto:

e Decisao judicial;

e Em situagdes legais previstas na lei, que justificam o compartilhamento para protegcéo
de direitos ou segurancga publica.
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2. ESPACOS

e Sala de Reuniao 1 - Capacidade: Até 04 - Pessoas

e Sala de Reuniao 2 - Capacidade: Até 08 Pessoas
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¢ Sala de Reunido 3 - Capacidade: Até 12 Pessoas

o Sala de Reuniao 4 - Capacidade: Até 12 Pessoas
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e Sala Anexo | - Capacidade: Até 50 Pessoas

e Sala Anexo Il - Capacidade: Até 65 Pessoas

i
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e Auditério “Carlos de Carvalho” — Capacidade: Até 140 pessoas
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e Espaco Interativo Educacional e Profissional Armando Andrade - Capacidade:
Até 48 Pessoas
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3. REGRAS

O interessado devera, mediante o aceite realizado, se responsabilizar pela conservacao e
bom uso do espaco, bem como, pela ordem e boa conduta dentro das dependéncias do
CRCSP;

Nao sera permitida a comercializagdo dentro das dependéncias do CRCSP, ou seja, os
espacos serao utilizados apenas para a disseminacao da educacao, treinamentos, palestras,
seminarios e reunides técnicas;

Devolver o espaco utilizado nas mesmas condigdes que o recebeu;

E expressamente proibida a realizacdo de cultos religiosos, campanhas politicas e jogos de
azar nas dependéncias do CRCSP.

O CRCSP néao se responsabiliza pelas conteudos apresentados pelos usuarios dos espagos
compartilhados.

AGENDAMENTO

Somente poderao efetuar o agendamento registros de pessoa fisica e juridica que estejam
com registro ativo e situagdo regular perante o CRCSP, e também capacitadoras
credenciadas e com cursos ativos junto ao CRCSP;

O agendamento sera feito pelo portal do CRCSP (www.crcsp.org.br), com o login e senha
de pessoa fisica, pessoa juridica ou capacitadora. Apos efetuar o login acessar o item
“‘Agendamento de Espacgos”;

Os agendamentos terdo um prazo maximo para agendamento futuro de 90 dias;

As Salas de Reunido 1 a 4 poderdo ser agendadas, por registros de pessoa fisica e juridica,
para utilizagao nos periodos da manha (9h as 13h) ou a tarde (14h as 17h), em até 05 vezes
no més e no maximo de 03 dias na sequéncia, sem a necessidade de agendamento com
antecedéncia;

Os Anexos | e Il, o Auditério e o Teatro poderao ser agendados, mediante preenchimento de
formulario especifico disponibilizado na tela de agendamento de espagos, para analise e
validacdo do CRCSP, por registros de pessoa juridica, para utilizagdo no periodo diario das
9h as 17h, conforme regramento abaixo:

10
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e Anexos | e ll: em até 03 vezes no més, com 10 dias de antecedéncia;

e Auditério e Teatro: em até 01 vez no més, com 30 dias de antecedéncia e novo
agendamento somente podera ser feito apds 180 dias;

CAPACITADORAS

Os Anexos | e Il poderdao ser agendados pelo portal do CRCSP, por capacitoras, para
utilizacdo no periodo diario das 9h as 17h, em até 03 vezes no més, com 10 dias de
antecedéncia e novo agendamento somente podera ser feito apds 180 dias;

Devera, a capacitadora, contemplar bolsa de estudo para no minimo 10% (dez porcento) do
total dos participantes do referido curso que for disponibilizado nas dependéncias do CRCSP
com a realizagao da modalidade “sorteio”.

ESPACO INTERATIVO EDUCACIONAL E PROFISSIONAL ARMANDO ANDRADE
Nao ha necessidade de agendamento, ficando limitado a capacidade disponivel no espaco.

Este espaco é destinado a utilizacao individual. Em caso de uso para palestra ou reunides,
deverao ser agendados os demais espacos.

IDENTIFICACAO

No caso das reservas do Anexo |, Anexo Il, Auditério e Teatro, devera ser efetuado UPLOAD
na tela de agendamento, de uma lista com Nome, CPF, Numero de Celular e E-mail das
pessoas que utilizardo o espago em até 02 dias uteis anteriores ao dia de utilizagcdo do
espaco (respeitando as emendas e recesso do CRCSP).

CANCELAMENTO

Caso o interessado, apds confirmar o agendamento, estiver impossibilitado de utiliza-lo na
data marcada, tera 48 horas para realizar o cancelamento, sob pena de ficar suspenso do
beneficio por 60 dias;

EQUIPAMENTOS

Nas Salas de Reunido 1 a 4, sera disponibilizada uma TV para proje¢ao e Quadro Branco
para Anotacgdes.

11
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Nos Anexos | e I, sera disponibilizado Projetor e Quadro Branco para Anotagdes.
No Auditério e Teatro, sera disponibilizado Projetor e Microfones.

O CRCSP nao dispbe de equipamentos, tanto para os treinamentos, reunides ou uso
individual, é de responsabilidade do usuario, tanto a guarda quanto manuseio. Sendo assim,
0s usuarios deverdo trazer os equipamentos necessarios: Notebooks, Mouses, Teclados,
Passador de Slides, etc.

O CRCSP nao disponibilizara servicos de impressao para os usuarios.

COFFEE-BREAK

Na utilizacdo dos Anexos | e Il, Auditério e Teatro sera permitido oferecer coffee-break para
os participantes do evento, conforme regras abaixo:

e Nao sera permitido o consumo de alimentos e bebidas dentro dos espacgos
compartilhados;

e Nao sera permitido o consumo de bebidas alcodlicas;
e Os alimentos e bebidas (quentes ou frias) deverao ser trazidos prontos para consumo;

e Para servir os alimentos e bebidas, deverao ser trazidos todo material e insumos para
servir;

e Toda a preparacdo e organizacdo do Coffee-Break sera de responsabilidade do
interessado e devera ser servido apenas em locais autorizados pelo CRCSP.

e Apés a realizacdo do Coffee-Break, todo material devera ser recolhido e o lixo
descartado corretamente;

e O CRCSP néao dispde de area para preparagao ou armazenamento de alimentos e

bebidas;

ESTACIONAMENTO

No caso de agendamento dos espacos, Anexos | e Il, o Auditério e o Teatro, O CRCSP
podera reservar até 05 vagas no estacionamento.

12
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4. USO DA INTERNET

Os espacos compartilhados disponibilizam aos usuarios acesso a Internet por rede Wi-Fi
para a conexao de dispositivos pessoais, devendo ser utilizados estritamente de acordo com
as regras estabelecidas.

REDE WI-FI

A rede sem fio, cujo nome é informado nas sinalizagbes dos espagos compartilhados, da
acesso a Internet e funciona mediante cadastro a ser feito sendo destinada ao uso em
notebooks, smartphones e tablets.

CADASTRO PARA UTILIZAGAO DA REDE WI-FI

Tendo em vista o Marco Civil da Internet (Lei 12.965), em vigor desde junho de 2014, é a lei
que regulamenta a internet no Brasil, estabelecendo principios, direitos e deveres de
usuarios e provedores de servicos de internet. Sendo que um desses deveres € manter os
registros de conexdo armazenados por um ano pelo provedor de conexdo. Esse
armazenamento fica sob sigilo, com vistas a prote¢do da intimidade e da vida privada dos
usuarios.

SEGURANCA DA REDE WI-FI DO CRCSP

A rede é submetida a filtros de conteudo, monitoramentos e outras medidas de seguranca
cibernética, devendo o uso ser estritamente para fins profissionais.

Os filtros de conteudo gerenciados pela rede informatizada do CRCSP, bloqueiam e
impedem os seguintes acessos:

e Acesso a paginas de conteudo considerado ofensivo, ilegal ou improprio, tais como:
sites onde o conteudo seja de namoro, crimes e terrorismo, racismo, violéncia,
erotismo, sexo explicito, pornografia, pedofilia, preconceitos, vandalismos, hackers,
jogos de azar, jogos eletrdnicos e afins;

e Acesso a servigos de mensagens e redes sociais nao autorizados;

e Uso de servigos de acesso remoto, de redirecionamento de proxy e quaisquer outros;

E recomendado aos usuarios ndo sobrecarregar a rede com downloads e uploads de
conteudos volumosos ou outras praticas extremamente intensivas em dados.
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5. GUIA DE BOA CONVIVENCIA

O espacos disponibizados pelo CRCSP, sao lugares perfeito para criar conexdes positivas,
poderao ser utilizados por diversos profissionais que atuam em diferentes areas, por isso é
um excelente ambiente para trabalhar o networking e aumentar a sua rede de contatos.

Trocar experiéncias e formar parcerias € uma das melhores maneiras de agregar valor ao
seu trabalho.

Mas, se ndo houver respeito por parte dos usuarios, dificiimente vocé vai se adaptar, e mais
raras ainda serao as possibilidades de network. Como esse universo todo € muito novo para
a maior parte das pessoas, decidimos criar este guia de boa convivéncia.

NAO FALE ALTO NO TELEFONE OU MANTENDO O VIVA-VOZ ATIVADO

Utilize fones de ouvido para ouvir musica; se atente ao tom de voz ao atender ligagdes
telefénicas no ambiente compartilhado.

FACA BOM USO DOS AMBIENTES COMPARTILHADOS

Ao utilizar o seu espaco, procure manté-lo em ordem para o bom uso de todos. Vocé,
também, pode colaborar com a administragao dos espacos, informando quando perceber a
falta de algum item para que as reposi¢oes sejam feitas e os proximos usuarios nao fiquem
sem.

CUIDADO COM USO E MANUSEIO

Nao quebre nada de propdsito.

Tenha cuidado no manuseio dos recursos que estdo sendo compartilhados.

UTILIZE O ESPAGO COM CONSCIENCIA

Procure respeitar os espacgos coletivos, evitando objetos espalhados nas mesas.

14



	1. INFORMAÇÕES GERAIS
	2. ESPAÇOS
	3. REGRAS
	4. USO DA INTERNET
	5. GUIA DE BOA CONVIVÊNCIA

